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Назначение методических указаний
Настоящий сборник практических работ предназначен в качестве методического пособия при проведении практических работ по программе МДК.01.01 «Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации» для специальности  «Экономика и бухгалтерский учёт». Сборник содержит описание практических работ:
	1.Приемка бухгалтерских документов.
 2.Проверка первичных бухгалтерских документов
 3.Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков.
4,5..Проведение таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов
6,7.Составление учетных регистров.
8,9.Подготовка к передаче первичных бухгалтерских документов в архив.
10. Анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций

11.Разработка и обоснование рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с отраслевой структурой предприятия

12.Оформление денежных и кассовых документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия. 

13. Заполнение кассовой книги и отчета кассира ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия. 
14,15. Отражение на счетах  кассовых операций, переводов в пути и формирование отчетов.
16.Оформление банковских документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия.

17,18. Отражение на счетах  операций по учету денежных средств на расчетных, специальных  и валютных счетах.
19.Оформление первичных документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия по расчетам с подотчетными лицами.

20,21. Отражение на счетах  операций по учету расчетов с подотчетными лицами.
22.Оформление первичных документов по учету основных средств ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.

23,24. Начисление амортизации основных средств различными способами

25,26. Отражение на счетах  операций по учету основных средств.

27.Оформление первичных документов по учету нематериальных активов ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.

28. Начисление амортизации нематериальных активов различными способами.

29. Отражение на счетах  операций по учету нематериальных активов.
30. Отражение на счетах  операций по учету долгосрочных инвестиций.

31. Отражение на счетах  операций по учету финансовых вложений и ценных бумаг.

32.Оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.

33.  Отражение на счетах  операций по учету материально-производственных запасов.

34. Расчет и списание транспортно-заготовительных расходов
35.Составление калькуляции на продукцию и услуги.

36.Оформление аналитических регистров по учету и распределению производственных затрат.

37. Отражение на счетах  операций по учету затрат.

38. Отражение на счетах  операций по учету готовой продукции и ее реализации.

39. Отражение на счетах  операций по реализации работ и услуг.



Требования к знаниям и умениям при выполнении практических работ
В результате выполнения практических работ по МДК.01.01, предусмотренных программой по данной специальности, студент должен 
Уметь:
принимать произвольные первичные бухгалтерские документы;
проводить таксировку и контировку (составлять бухгалтерские проводки) первичных бухгалтерских документов;

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
оформлять денежные и кассовые документы, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет основных средств; в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет нематериальных активов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет долгосрочных инвестиций;

проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

проводить учет материально-производственных запасов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

проводить учет готовой продукции и ее реализации;

проводить учет текущих операций и расчетов, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;

проводить учет труда и заработной платы, в том числе в Программе 1С: Зарплата;

проводить учет финансовых результатов и использования прибыли, в том числе в Программе 1С: Бухгалтерия;
Знать:

основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

понятие первичной бухгалтерской документации;

определение первичных бухгалтерских документов;

унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;

принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

понятие и классификацию основных средств;

оценку и переоценку основных средств;

учет поступления основных средств;

учет выбытия и аренды основных средств;

учет амортизации основных средств;

особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

понятие и классификацию нематериальных активов;

учет поступления и выбытия нематериальных активов;

амортизацию нематериальных активов;

учет долгосрочных инвестиций; 

учет финансовых вложений и ценных бумаг;

учет материально-производственных запасов:

понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

учет материалов на складе и в бухгалтерии;

синтетический учет движения материалов;

учет транспортно-заготовительных расходов;

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:

систему учета производственных затрат и их классификацию;

сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;

учет потерь и непроизводственных расходов;

учет и оценку незавершенного производства;
калькуляцию себестоимости продукции;

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);

учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

Правила выполнения практических работ

1. Студент допускается к выполнению практической работы при отсутствии задолженности по предшествующей практической работе. 

3. Практическую работу следует выполнять в обычной тетради или  на листах формата А4 пастой черного или синего цвета, с одной стороны листа. 
4. Таблицы, схемы и рисунки следует выполнять с помощью чертежных инструментов (линейки, циркуля и т. д.) карандашом.

5. В заголовках граф таблиц обязательно проводить буквенные обозначения величин и единицы измерения.

6. Расчеты следует проводить с точностью до двух значащих цифр.

7. Исправления выполняют на обратной стороне листа отчета. При мелких исправлениях неправильное слово (буква, число и т. п.) аккуратно зачеркивают и над ним пишут правильное пропущенное слово (буква, число) или с использованием быстросохнущей жидкости.

8. Вспомогательные расчеты можно выполнить на отдельных листах, а при необходимости на листах отчета.

9. Если студент не выполнил практическую работу или часть работы, то он может выполнить работу или оставшуюся часть во внеурочное время, согласованное с преподавателем.

10. Оценку по практической работе студент получает с учетом срока выполнения работы, если:

- расчеты выполнены правильно и в полном объеме;

- студент может пояснить выполнение любого этапа работы;

- работа  выполнена в соответствии с требованиями.

Зачет  по практическим работам студент получает при условии выполнения всех предусмотренной программой практических  работ после сдачи  работы.
Методические указания к выполнению практической работы № 1.
Тема: Приёмка бухгалтерских документов

Цель: усвоить сущность и значение бухгалтерской документации.
Метод: тестовый тренинг.
1. Первичное наблюдение в учете организуется для:

а) осуществления контроля и анализа хозяйственной деятельности

б) ведение записей в системе счетов бухгалтерского учета

в) последующей переработки наблюдаемых фактов в информационные показатели

г) составления первичных документов


2. Первичное наблюдение  представляет:

а) информационное обеспечение системы бухгалтерского учета

б) оценку и отбор данных о фактах хозяйственных операций

в) описание отобранных для учета свойств объектов и фактов

г) передачу данных для дальнейшей обработки


3. Бухгалтерские документы это:

а) любой материальный носитель данных об объектах учета

б) любой материальный носитель данных  об объектах бухгалтерского учета

в) нет понятия «бухгалтерский» документ

г) материальный носитель данных об объектах бухгалтерского учета, который позволяет юридически доказательно подтвердить право и факт совершения операций.

4. Документы можно квалифицировать по признакам:

а) по назначению, способу охвата операций, по месту составления

б) по назначению, строению, месту составления и по объему информации

в) на распорядительные и оправдательные

г) по назначению, способу охвата операции, строению, месту составления, способу составления и структуре

5. Под инвентаризацией понимается:

а) сверка учетных записей с учетом фактическим наличием средств

б) проверка наличия и состояния материальных ценностей, денежных средств

в) проверка наличия средств с целью выявления хищений

г) проверка наличия и состояния материальных ценностей, денежных средств, расчетов, источников образования средств и определение правильности учетных записей

6. Вся инвентаризации по объему охвата объектов можно подразделить на:

а) перманентные и полные 

б) плановые и внеплановые

в) полные и частичные

7. Списание недостачи материалов на общезаводском складе, если виновное лицо отсутствует, отражают записью на счете:

а) Дт 94 Кт 10

б) Дт 10 Кт 94

в) Дт 94 Кт 26

г) Дт 90 Кт 94

8. Бухгалтерская проводка Дт 50 Кт 68 означает:

а) поступление денег в кассу из госбюджета

б) оприходование излишка денег в кассе, выявленного при инвентаризации

в) поступление денег в кассу от подотчетных лиц

г) списание недостачи денег в кассе

9. Списание недостачи материалов в цеховых кладовых в пределах норм естественной убыли отражаются записью:

а) Дт 10 Кт 25

б) Дт 25 Кт 94

в) Дт 94 Кт 10

г) Дт 94 Кт 25 




Методические указания к выполнению практической работы № 2.
Тема: Проверка первичных бухгалтерских документов

Цель: оценить качество составленных бухгалтерских документов.
	Поставщик  

ООО «Скрин»

Г.Москва, ул.Инженерная,д.12                                                      Сч.№ 40702810300000502829

Банк: АКБ «Балтика»                                                                      Код

	Получатель
ЗАО «Монолит»

Г.Москва, ул.Маросейка,д.21

	                                                      Счет №  1

                                                     10.03.2001г.

	Плательщик                   ЗАО «Монолит»

Расчетный счет       40702810600210000102

Банк                         АК «ММБ-Банк»  г.Москва  

Корр.счет№    3010181050000000219          Код   044525219
	Всего

	Дата и способ отправки  12.03.01
Квитанция/Накладная           4
	
	Отметка об оплате
	Шифр

	   Предмет счета
	  Количество
	       Цена
	        Сумма

	ATS/Pentium-III-750/P3V4X/

128Mb/20Gb/3,5”/32Mb

НДС (20%)


	         1
	      20 000,00
	       20 000,00

         4 000,00


                                                                                          ИТОГО    24 000,00

                                                                          в том числе НДС     4 000,00

                                                                          ИТОГО без НДС   20 000,00 

 Всего к оплате:           Двадцать четыре тысячи рублей  00 копеек

       В т.ч. НДС:           Четыре тысячи рублей 00 копеек

Директор                              Фомин Н.Н.

Гл.бухгалтер                        Зотов М.И.

                                                                                                                                                         Приложение №1

                                                                                                                                     к Правилам ведения журналов учета

                                                                                                                                полученных и выставленных счетов-фактур,

                                                                                                                               книг покупок и книг продаж при расчетах  по

                                                                                                                               налогу на добавленную стоимость

Счет-фактура  11 от 10 марта 2012г.
Продавец: КПП  771001001 ООО “Скрин”

Адрес:101303, г.Москва, ул.Инженерная, д.12

Идентификационный номер продавца (ИНН) 7710024653

Грузоотправитель и его адрес: он же

Грузополучатель и его адрес: ЗАО “Монолит”,

К расчетно-платежному документу № _______ от __________

Покупатель: ЗАО “Монолит”

Адрес: г.Москва, ул.Маросейка,21

Идентификационный номер покупателя (ИНН): 7705188280

	Наменование товара
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Цена

 за

ед. изм.
	Стои-мость
	В т.ч.

акциз
	Нало-говая ставка
	Сумма налога
	Стоимость

товаров,

всего с уче-том налога
	Страна проис-хожде-ния
	Но-мер

ГТД

	                1
	  2
	   3
	  4
	   5
	   6
	   7
	  8
	         9
	   11
	   12

	ATS/Pentium-III-750/

P3V4X/128Mb/20Gb/

3,5”Mb
	 шт 
	   1
	20000,00
	20000,00
	  ------
	  20%
	4000,00
	   24000,00
	Россия
	   ----

	Всего к оплате
	
	
	
	
	
	
	4000,00
	  24000,00
	
	


Руководитель организации (предприятия)  _______/Фомин Н.Н./                      Главный бухгалтер ________/Зотов М.И./

                                                                                                                    М.П.

                                                                                                                       Выдал ______________________________

                                                                                                                                (подпись ответственного лица от поставщика) 

Примечание: 1.Без печати недействительно.

                      2.Первый экземпляр – покупателю, второй экземпляр – продавцу.

                                                                                «10» марта 2012 г.

                                  Накладная №   56

Кому ____ЗАО «Монолит»_______________________

От кого __ООО «Скрин​​​​​​​​​​​»__________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	    Цена
	            Сумма

	
	
	
	
	 рублей
	копеек

	    1
	ATS/Pentium-III-750/P3V4X/

128Mb/20Gb/3,5”/32Mb

	     1  
	  20000        
	   20 000
	  00


Сдал           Мишин Г.Д.                     Принял      Иванов А.А. 
Методические указания к выполнению практической работы № 3.

Тема: Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков
     Цель: произвести классификацию документов.

Оборудование: инструкционные карты, папки с документами по 4 вариантам

Методические указания к выполнению практической работы № 4,5.

Тема: Проведение таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов

Метод: деловая игра.
Цели: активное знакомство участников групп с содержанием специального модуля по бухгалтерскому учету; развитие профессиональных навыков.

Время: 4 часа.

НЕОБХОДИМЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ИГРЫ «ДОКУМЕНТООБОРОТ»

1) Таблички с должностями на стол (каждой группе):

· Аудитор

· Банк

· Главный бухгалтер

· Директор

· Кассир

· Подотчетное лиц

· Несколько пустых, без надписи

2) Чековая книжка (каждой группе по 1 шт.)

3) Деньги (рубли, доллары)

4) Ситуация один (на каждую группу)

5) Ситуация 2, 3, 4 по одной штуке

6) Поощрительные карточки («печать» или рисунок)

7) Приходный кассовый ордер (10 шт.)

8) Расходный кассовый ордер (10 шт.)

9) Иии (10 шт.)

10) Приказ о командировочных по РФ (каждому участнику)

11) Приказ о командировочных для зарубежных стран (каждому участнику)

12) Канцтовары (фломастеры, линейки и т.д.)

Алгоритм проведения

1. Разбить студентов на группы по 5 – 8 человек. На стол каждой группы поставить табличку с номером.

2. Раздать каждой группе листок с правилами игры.

3. Дать группам в течение 10 минут изучить правила и затем задать вопросы на понимание их содержания.

4. Четко сформулировать требования к ответу, привести  пример схемы отображения результатов решения.

5. Раздать каждой группе листок с заданием (ситуацией 1).

6. Дать группам в течение 2 минут изучить задание и затем задать вопросы на его понимание.

7. Объявить о начале первого этапа. На первый этап отводится 40 минут.

8. Во время работы студентов наблюдать за их работой, фиксировать результаты.

9. Через 10 минут после начала работы напомнить группам о необходимости отображения решения на ватмане.

10. Через 40 минут попросить группы предоставить результаты. Решение предоставляется в форме проигрывания. Каждой группе отводится 10 минут. Напомнить студентам об обете молчания.

11. После 10 этапа предоставить слово аудитору, контролировавшему процесс принятия решения в группе, с возможностью задать ему вопросы. Обсудить решение каждой группы.

12. В ходе рефлексии обсудить идеальное решение, оценить каждую группу и, по возможности, каждого участника решения. Попросить студентов провести рефлексию групповой работы и учесть ошибки и неудачные (удачные) решения на следующем этапе.

13. Начинать второй этап. Раздать каждой группе индивидуальное задание (ситуация 2, 3, 4). 

14. Повторить этапы 5-12.

15. По окончании второго этапа подвести итоги и поощрить особенно активных участников.
Примечания:

1. Во время деловой игры постараться сделать так, чтобы группы не мешали друг другу.

2. Обеспечить группы всем необходимым (ватман, бумага, фломастеры, раздаточный материал).

3. Во время рефлексии постараться внушить студентам, что победа не главное. Главное – это цена победы (положительные эмоции, сплоченность, взаимовыручка, отсутствие пассивных участников).
Слово преподавателя.
Данная деловая игра позволит развить практические навыки ведения бухгалтерского учета, сформировать понятия, обрисовать проблемы.

 Ваша цель: изучить полученное задание, «проиграть» его, составить схему документооборота Вашей ситуации, представить решение и заслужить поощрение.

Успех Вашей группы будет зависеть от выбранной Вами организационной структуры, системы контроля и планирования и от того, насколько быстро Вы сможете обучаться на собственных ошибках и удачных решениях.

Ваша работа состоит из следующих этапов.

Этап  1. Знакомство с правилами игры

Внимательно изучите правила. Обсудите возникшие вопросы внутри группы и определите вопрос, который Вы зададите преподавателю.
Этап  2. Распределение ролей

На этом  этапе определите перечень ролей, необходимых для проигрывания ситуации. Распределите роли, подумайте о своих обязанностях. Здесь же необходимо выбрать внутреннего аудитора, к которому можно обращаться за советами по вопросам соблюдения законодательства по налогам и бухгалтерскому учету.

Этап  3. Работа с ситуацией

На этом этапе Вы должны работать с ситуацией и выполнить задания. По результатам составьте схему документооборота на ватмане и продумайте все этапы проигрывания ситуации.

Этап  4. Представление решения

Необходимо представить схему документооборота и проиграть ситуацию.

Внимание!!! Во время этого этапа все группы обязаны соблюдать обет  молчания и не комментировать представляемые решения.

Этап  5. Обсуждение решений

На этом этапе слово представляется внешним аудиторам. Роль внешних аудиторов исполняют внутренние аудиторы в следующем порядке: внутренний аудитор 1 группы становится внешним аудитором 3 группы, внутренний аудитор 2 группы – внешним аудитором 1 группы, внутренний аудитор 3 группы – внешним аудитором 2 группы. Задачей внешних аудиторов является оценка игры и схемы документооборота команды-соперника.

В конце этапа важно выработать верное решение.

Этап  6. Подведение итогов

На этом этапе преподаватель подводит итоги, оценивает группы. 

Проведите рефлексию, обсудите удачные и неудачные моменты совместной работы, учитывайте опыт в дальнейшем.

Этап  7. Вторая часть игры

Внимательно изучите задание. Повторите этапы 2 – 4.

На данном этапе внешние аудиторы могут подходить к контролируемым ими группам и давать рекомендации по их работе.

Этап  8.  Представление решения

Каждая группа представляет свое решение и схему документооборота своей ситуации.

Внимание!!! Во время представления решения все группы обязаны соблюдать обет  молчания и не комментировать представляемые решения.

Этап  9.  Обсуждение решений

В обсуждении  принимают участие все группы (задают вопросы, делают замечания, предложения).

В конце этапа важно выработать верное решение.

Этап  10. Подведение итогов

На этом этапе преподаватель  подводит итоги, оценивает группы. 

Проведите рефлексию, обсудите удачные и неудачные моменты совместной работы, учитывайте опыт в дальнейшем.
Желаем удачи и победы!
ЗАДАНИЕ

Ситуация 1
Необходимо оформить поступление денег в кассу организации от продажи товара за наличный расчет на предприятии оптовой торговли.

Задание: «Проиграть» ситуацию. Определить корреспонденцию счетов по возникшим хозяйственным операциям. Составить схему документооборота приходного кассового ордера.

* Усложненная ситуация: товар хочет купить и физическое лицо.

Ситуация 2 

Необходимо оформить выдачу денег из кассы предприятия на командировочные расходы (командировка по территории Росси). Ситуация осложняется тем, что денег в кассе предприятия нет, требуется получить их в банке.

Задание: «Проиграть» ситуацию. Определить корреспонденцию счетов по возникшим хозяйственным операциям. Составить схему документооборота расходного кассового ордера.
Ситуация 3

Необходимо произвести расчет заработной платы за _________ месяц 20__ года, выдать заработную плату, есть и депонированные суммы.

Задание: «Проиграть» ситуацию. Определить корреспонденцию счетов по возникшим хозяйственным операциям. Составить схему документооборота к данной ситуации.

Ситуация 4 

Необходимо оформить выдачу денег из кассы предприятия на командировочные расходы (командировка в Париж). Ситуация осложняется тем, что денег в кассе предприятия нет, требуется получить их в банке.

Задание: «Проиграть» ситуацию. Определить корреспонденцию счетов по возникшим хозяйственным операциям. Составить схему документооборота расходного кассового ордера.

Методические указания к выполнению практической работы № 6,7.

Тема: Составление учетных регистров
Цель: приобрести навыки составления бухгалтерских регистров.
Составить: журнал-ордера № 8, вывести сальдо на аналитических счетах, произвести проверку «на ноль».
Исходные данные:

Начальное сальдо на счете 76:

ООО «Торгтехника»


45 руб.(Кт)

МП ЖКХ 



21 руб. (Кт)

АО «Уралтелеком»


352 руб.(Кт)

ООО «Грань»


2964 руб. (Дт)

ООО «Шик»



2435 руб. (Дт)
Операции за месяц:

1. Предъявлен счет за обслуживание кассового аппарата от ООО «Торгехника» 

 7170 руб., в т. ч. НДС 18% - ?руб.

2. Предъявлен счет от МП ЖКХ за теплоэнергию  6620 руб. , в т.ч. НДС 18% -?руб.

3. Предъявлен счет АО «Уралтелеком» за услуги связи 1210 руб., в т.ч. НДС 18% -?

4. Предъявлен счет за аренду помещения для производства шлакоблоков от РМЗ «Рубин»  4000 руб.,  НДС 18% сверху – ?руб.

5. Получен цемент от Невьянского цементного завода 211000 руб., НДС 18% сверху.
6. Оприходован шлак от ООО «Режникель»  63000 руб., НДС 18% сверху - ? руб.
      7.   Отразить в  ж/о №8  расчёты с АСКО, алименты, профвзносы.
Методические указания к выполнению практической работы № 8,9.

Тема: Подготовка к передаче первичных бухгалтерских документов в архив
Цель: усвоить порядок и сроки хранения документов и назначение документов для сдачи 
их в архив.
Оборудование: ИТК, подшивки  с бухгалтерскими документами.

Итоговый документ: таблица со сроками хранения документов.

Время: 4 часа.
Перечень и сроки хранения типовых документов по
                бухгалтерскому учету и отчетности

	Вид  документа
	           Срок хранения документов

	
	В учреждениях, организациях, предприятиях, документы которых поступают в госархивы, лет
	В учреждениях, организациях, предприятиях, документы которых  не поступают в госархивы, лет

	1.Бухгалтерские отчеты и балансы организаций и  

    объяснительные записки к ним:
	
	

	а) сводные годовые
	Постоянно
	-

	б) годовые
	Постоянно
	10

	в)   квартальные
	5
	5

	2. Отчеты по финансированию:
	
	

	а) сводные годовые
	Постоянно
	-

	б) годовые
	Постоянно
	10

	в) квартальные
	5
	5

	г) месячные
	1
	1

	3. Передаточные, разделительные, ликвидационные балансы
    и приложения , объяснительные записки к ним
	Постоянно
	10

	4. Протоколы заседаний комиссий по рассмотрению и      
     утверждению отчетов и балансов
	Постоянно
	10

	а) годовых
	Постоянно
	10

	б)  квартальных
	5
	5

	5. Аналитические таблицы по разработке и анализу годовых  
    отчетов и балансов
	Постоянно
	5

	6. Переписка об утверждении и уточнении балансов и отчетов
	5
	5

	7. Переписка о сроках представления бухгалтерской и 

    финансовой  отчетности
	До минования

надобности
	До минования

надобности

	8. Первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие     
    факт совершения хозяйственной операции и явившиеся
    основанием для бухгалтерских записей(кассовые, банковские,
    документы, извещения банков и переводные требования, 

     выписки банков, наряды на работу, табели, акты о приеме,  
    сдаче и списании имущества и материалов, квитанции и 
    накладные по учету товарно-материальных ценностей, 

    авансовые отчеты и др.
	                  5
	5

	9. Лицевые счета:
	
	

	а) рабочих и служащих
	75
	75

	б) получателей пенсий и государственных пособий
	5
	5

	10. Расчетные (расчетно-платежные) ведомости
	5
	5

	11. Инвентарные карточки и книги учета основных средств
	5
	5

	12. Доверенности на получение денежных сумм и товарно-
      материальных ценностей, в том числе аннулирование 
      доверенности
	5
	5

	13. Гарантийные письма
	5
	5

	14. Учетные регистры (Главная книга, журналы-ордера, 

       разработочные таблицы и др.)
	
5
	
5

	15. Вспомогательные и контрольные книги, журналы, картотеки,
       кассовые книги, оборотные ведомости
	5
	5

	16. Книга учета депонированной заработной платы, журналы
       регистрации исполнительных листов
	5
	5

	17. Журналы, книги регистрации счетов, кассовых ордеров,
      Доверенностей, платежных поручений и др.
	5
	5


	18. Отчеты, сведения о поступлении, расходовании и остатке
      драгоценных материалов, алмазов и изделий из них
	5
	5

	19.Сведения о расходовании кредитов
	
	

	а) годовые
	5
	5

	б) квартальные
	5
	5

	 20. Сведения об учете фондов, лимитов, заработной платы и
контроле за их распределением, о расчетах по перерасходу и 

задолженности по заработной плате, об удержании из заработной платы, из средств социального страхования, о выплате отпускных и выходных пособий и др.
	
5
	5

	21. Документы об инвентаризации (протоколы заседаний ин-
      вентаризационных комиссий, инвентарные описи, акты,
      сличительные ведомости)
	

5
	

5

	22. Документы о выплате пособий, пенсий, листов  нетрудо-    

      способности по государственному страхованию (копии

      отчетов, выписки из протоколов заключения
	
5
	
5

	23. Исполнительные листы
	5
	5

	24.Поручения-обязательства за товары, полученные в кредит.
     Переписка по оформлению поручений-обязательств
	5
	5

	25. Справки, представляемые в бухгалтерию на оплату учебных
     отпусков, получение льгот по налогам и др.
	До минования

надобности
	До минования

надобности

	26. Документы по дебиторской задолженности, недостачах, 

растратах, хищениях (справки, акты, обязательства, переписка)
	5
	
5

	27. Документы о переоценке основных фондов (протоколы, акты отчеты)
	Постоянно
	
До переоценки

	28. Акты, ведомости переоценки и определения амортизации
      основных средств
	
Постоянно
	
До переоценки

	29. Паспорта зданий, сооружений и оборудования
	5
	5

	30. Переписка о паспортизации зданий и сооружений
	5
	5

	31. Документы о проведении документальных ревизий и 
     контрольно-ревизионной работы (планы, отчеты, переписка)
	
5
	
5

	32. Акты документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности организаций, документы к ним (справки, информации, докладные записки)
	
5
	

5

	33. Переписка о финансово-хозяйственной деятельности (об
      учете фондов, о наложении взысканий, штрафов, о приеме, сдаче, списании материальных ценностей и других вопросах)
	

5
	

5

	34. Акты проверки кассы, правильности взимания налогов и др.
	5
	5

	35. Договоры, соглашения (хозяйственные, операционные, трудовые и   др.)
	5
	
5

	36. Реестры договоров
	5
	5

	37. Договоры о материальной ответственности
	5
	5

	38. Образцы подписей (материально ответственных лиц)
	До минования

надобности
	До минования

надобности

	39. Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы учетной политики, процедуры кодирования, программы машиннной обработки данных (с указанием сроков их использования)
	5
	
5

	40. Отчеты о расходовании иностранной валюты по 
     загранкомандировкам
	
10
	10

	41. Подлинные личные документы (дипломы, аттестаты,   

      трудовые книжки). 
      Не востребованные
	           До востребования

50
	До востребования

50

	42. Личные дела (заявления, анкеты, автобиографии, копии и 
      выписки из приказов о приеме, перемещении, откомандировании, увольнении, объявлении благодарности, копии личных документов,  характеристики, листки по учету кадров рабочих, служащих, ИТР, научных работников)
	



75
	



75


Методические указания к выполнению практической работы № 10.
Тема:  Анализ плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций
Цель: усвоить назначение и строение плана счетов бухгалтерского учёта.
Время: 2 часа

Метод: тестовый тренинг.
1. Классификация счетов осуществляется для:

а) удобства работы

б) последующего анализа хозяйственной деятельности


в) предварительного бухгалтерского анализа хозяйственной деятельности, выявления необходимой информации и возможности ее получения

г) построение системы контроля

2. Группировка счетов по экономическому содержанию осуществляется с целью:

а) обеспечение единства принципов отражения хозяйственных процессов

б) определение перечня счетов и их однородных групп, необходимых для отражения хозяйственной деятельности отдельной организации

в) построение системы аналитического учета

г) получение свободной информации


3. Счета при классификации их по экономическому содержанию делятся на следующие группы:

а) счета средств,  счета источников образования средств, операционные счета

б) счета средств, счета источников образования средств, счета для учета        хозяйственных процессов и их результатов

в) счета регулирующие, счета основные, счета хозяйственных процессов и их результатов

г) счета фондовые, счета расчетные, счета средств


4. Классификация счетов по структуре нужна для:

а) понимания значения оборотов и остатков по  счетам

б) определения порядка учета объекта по счету

в) удобства работы

г) построения системы контроля

5. Все счета при классификации по их структуре можно разделить на следующие группы:

а) основные, операционные, бюджетно-распределительные, финансово-результатные

б) основные, регулирующие, операционные, бюджетно-распределительные

в) основные, регулирующие, операционные, бюджетно-распределительные, финансово-результатные, забалансовые

г) основные, регулирующие, калькуляционные, собирательно-распределительные, забалансовые

6. Забалансовые счета нужны для:  

а) отражения событий и операций, которые в данный  момент не влияют на баланс хозяйственного органа, а так же для учета средств, принятых на ответственное хранение, переработку, комиссию, в аренду

б) учета средств, не принадлежащих данному хозяйственному органу

в) учета средств, взятых в аренду

г) учета объекта в двух оценках

7. План счетов бухгалтерского учета - это:

а) перечень всех аналитических счетов

б) совокупность счетов синтетических и аналитических

в) совокупность синтетических, аналитических счетов и субсчетов

г) классификатор общей номенклатуры синтетических показателей бухгалтерского учета

8. В Плане счетов бухгалтерского учета счета сведены в разделы на основе их группировки по:

а)  структуре

б) экономическому содержанию

9. Счет 90 «Продажи» при Классификации счетов по структуре относится к группе счетов: 

а) основных

б) регулирующих

в) операционных

г) бюджетно-распределительных
Методические указания к выполнению практической работы № 11.

Тема: Разработка и обоснование рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с отраслевой структурой предприятия
Цель: усвоить особенности рабочего плана счетов применительно к отрасли организации.
В программе 1С:Бухгалтерия установить различные планы счетов:

- для бухгалтерского учета

- для налогового учета 

- забалансовые счета.

 Их можно настраивать под себя (в смысле субсчетов и аналитических  счетов). План счетов очень подробный и чтобы воспользоваться им, надо выбирать не счет а самую мелкую его часть  Меню->Предприятие->План счетов->План счетов бухгалтерского учета. Чтобы быстро выбрать нужный счет, можно в открытом плане счетов набрать его номер   на клавиатуре. Просмотреть план счетов для налогового учета.   
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Методические указания к выполнению практической работы № 12.

Тема: Оформление денежных и кассовых документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С:Бухгалтерия

Цель:  усвоение правил заполнения первичных кассовых документов и порядка отражения на счетах операций по кассе.
Норма времени: 2 часа.

Оборудование: ИТК, бланки документов.

Отчётный документ: ПКО, РКО, отчёт кассира, ж/о №1.
Работа выполняется письменно на бланках бухгалтерских документов. Задание практической работы переписывается в регистрационный журнал.

Требуется: на основании исходных данных составить ПКО, РКО, отчёт кассира, 

журнал-ордер №1 и ведомость 1.
                                   Исходные данные

	№

п/п
	Дата
	     Содержание операции
	Сумма.

  Руб.
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	                        3
	      4
	   5
	 6

	
	
	Остаток на 1.10.2016.г.
	5000
	
	

	 1
	
2
	Расходный кассовый ордер №381.

Выдана инженеру Ливанову В.П

сумма перерасхода по авансовому отчету №46
	      60
	
	

	 2
	2
	Приходный кассовый ордер №75

Получено в банке по чеку № 093615     - на выплату зарплаты

- на командировочные
	122600

    4000
	
	

	 3

  
	2
	Приходный кассовый ордер №76

Сдан в кассу агентом Аксаковым И.П.остаток подотчетных сумм
	      50
	
	

	 4
	3
	Расходный кассовый ордер №382

По платежным ведомостям № 71-78 выплачена зарплата рабочим и служащим
	122600
	
	

	5
	5
	Расходный кассовый ордер №383

Выдан аванс на командировку инженеру Васильеву М.И
	4000
	
	

	 6


	5
	Приходный кассовый ордер №77

Сдан в кассу инженером Васильевым М.И. остаток неиспользованных подотчетных сумм согласно авансовому отчету №48 от 15 октября 
	40
	
	

	7
	10
	Приходный кассовый ордер №78

Получено в банке по чеку№083616

-для выдачи заработной платы

-для выдачи депонентам
-на хозяйственные расходы
	30400

2200

2800
	
	

	8
	10
	Расходный кассовый ордер №384

Выдан аванс на хозяйственные нужды менеджеру  Петровой В.С
	500
	
	

	9
	10
	Расходный кассовый ордер №385

Выдан аванс на хозяйственные нужды зав.складом  Аксакову И.П
	1300
	
	

	10


	11
	Расходный кассовый ордер №386

По платежным ведомостям выплачена заработная плата рабочим и служащим
	30400
	
	

	11
	11
	Расходный кассовый ордер №387

Выдана заработная плата депонентам
	2200
	
	

	12
	11
	Расходный кассовый ордер №388

Выдан аванс на хозяйственные нужды прорабу  Шитикову  О.К.
	4000
	
	


Методические указания к выполнению практической работы № 13.

Тема:  Заполнение кассовой книги и отчета кассира ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия. 

Цель:  усвоение правил заполнения первичных кассовых документов и порядка отражения на счетах операций по кассе.
Норма времени: 2 часа.

Оборудование: ИТК, ПК.
Итоговый документ: учётные регистры по кассе.
Работа выполняется письменно на бланках бухгалтерских документов. Задание практической работы переписывается в регистрационный журнал.

Требуется: на основании  заполненных в ПР № 12  ПКО, РКО составить отчёт кассира, 

журнал-ордер №1 и ведомость 1.

Методические указания к выполнению практической работы № 14,15.

Тема:  Отражение на счетах  кассовых операций, переводов в пути и формирование отчетов.
Цель:  усвоение правил заполнения первичных кассовых документов и порядка отражения на счетах операций по кассе.

Оборудование:  Инструкционные карты.

Литература:  1.Богаченко В.М., Кирилова Н.А. бухгалтерский учет.–Ростов н/Д: «Феникс»:,2010,стр. 117.

Норма времени:  4часа

Отчетный материал:  регистрационный журнал.

                                   Исходные данные

	№

п/п
	Дата
	     Содержание операции
	Сумма,
  руб.
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	                        3
	      4
	   5
	 6

	
	
	Остаток на 1.10.2010.г.
	5000
	
	

	 1
	
2
	Расходный касовый ордер №381.

Выдана инженеру Ливанову В.П

Сумма перерасхода по авансовому отчету №46
	      60
	
	

	 2
	2
	Приходный кассовый ордер №75

Получено в банке по чеку № 093615

    – для выплаты зарплаты

    -   на командировочные расходы
	122600

    4000
	
	

	 3

  
	2
	Приходный кассовый ордер №76

Сдан в кассу агентом Аксаковым И.П.остаток подотчетных сумм
	      50
	
	

	 4
	3
	Расходный кассовый ордер №382

По платежным ведомостям № 71-78 выплачена зарплата рабочим и служащим
	  122600
	
	

	5
	5
	Расходный кассовый ордер №383

Выдан аванс на командировку инженеру Васильеву М.И.
	   4000
	
	

	 6


	5
	Приходный кассовый ордер №77

Сдан в кассу инженером Васильевым М.И. остаток неиспользованных подотчетных сумм согласно авансовому отчету №48 от 15 октября 
	     40
	
	

	7
	10
	Приходный кассовый ордер №78

Получено в банке по чеку№083616

-для выдачи заработной платы

-для выдачи депонентов

-на хозяйственные расходы
	  30400

   2200

   2800
	
	

	8
	10
	Расходный кассовый ордер №384

Выдан аванс на хозяйственные нужды машинистке Петровой В.С.
	      500
	
	

	9
	10
	Расходный кассовый ордер №385

Выдан аванс на хозяйственные нужды агенту Аксакову И.П.
	    1300
	
	

	10


	11
	Расходный кассовый ордер №386

По платежным ведомостям выплачена заработная плата рабочим и служащим
	  30400
	
	

	11
	11
	Расходный кассовый ордер №387

Выдана заработная плата депонентам
	   2200
	
	

	12
	11
	Расходный кассовый ордер №388

Выдан аванс на хозяйственные нужды агенту Аксакову И.П.
	    1000
	
	


Методические указания к выполнению практической работы № 16.

Тема: Оформление банковских документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия.

Цель: Усвоение процесса обработки выписки банка из расчетного счета.

Оборудование: Инструкционные карты
Литература: 1.Богаенко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет.- Ростов н/Д: «феникс»:2010, стр 130

Норма времени: 2 часа

Отчетный материал: регистрационный журнал
 Исходные данные:

	  №

 п/п
	Содержание операции
	Сумма,
  руб
	Дебет
	Кредит

	    1
	Выписка из расчетного счета за 8 января
Остаток на 1 января

Зачислено на расчетный счет:

- от покупателей за отгруженную продукцию
	  55 000
	
	

	
	- от арендатора в погашение задолженности

- краткосрочный кредит банка


	   1115

  84 000
	
	

	     2
	Списать с расчетного счета:

- по счетам поставщиков за материалы

- по чеку для выдачи заработной платы за декабрь

- по платежным поручениям в погашение задолженности за телефон
	   43000

   15 200

  1160
	
	

	     3
	Выписка из расчетного счета за 9января
Зачислено на расчетный счет:

- взнос наличными невыданной заработной платы за декабрь

- от арендатора в погашении задолженности  за аренду помещения

- от покупателей за отгруженную продукцию

- краткосрочный кредит
	   2700

   1500

   72 800

   25 000
	
	

	   4
	Списано с расчетного счета:

- по платежным поручениям в погашение задолженности за телефон

- по чеку на хозяйственные расходы

- по счетам поставщиков за материалы

- в погашении краткосрочного кредита
	     900

    1300

     7010

   38 000
	
	


	   5
	Выписка из расчетного счета за 19января
Зачислено на расчетный счет:

- от покупателей за отгруженную продукцию

- от заказчика а погашении задолженности за услуги

- за арендованные основные средства

- взнос наличными из кассы
	    61 200

    24000

    2000
    5000
	
	

	     6
	Списано с расчетного счета:

-в погашении задолженности по краткосрочному кредиту банка

- по счетам поставщиков за материалы

- по платежным поручениям в погашение задолженности за услуги банка
	   2600

   4770

   500


	
	

	
	Итого остаток на 1 февраля
	         ?
	
	


Требуется: на основании выписок банка составить журнал – ордер № 2 и ведомость № 2.
Методические указания к выполнению практической работы № 17,18.

Тема: Отражение на счетах  операций по учету денежных средств на расчетных, специальных  и валютных счетах.
Метод: эстафета.
Требуется: Составить корреспонденцию счетов, назвать документы.

В А Р И А Н Т    1
1. В бухгалтерию представлен авансовый отчет главного экономиста Шустова по поездке на совещание в Екатеринбург на13380 р.

2. Удержано из зарплаты в погашение ссуды на индивидуальное строительство 45000 руб. 

3. Перечислено ремонтно-техническому предприятию за приобретенные запчасти 27000руб.

4. Удержано из зарплаты рабочих и служащих за страхование жизни 1500руб.

5. Списывается депонентская задолженность, по которой истекли сроки исковой давности 176 руб.

6. Внесена в кассу рабочими совхоза квартплата 2590 руб.

7. Начислен транспортный налог 6000 руб.

8. Предъявлена претензия к  автотранспортному предприятию ”ТУР” за потерю груза в пути 50890 руб.

9. Начислен НДС  по приобретенным минеральным удобрениями 2500  руб.

10. Начислен налог на имущество организаций  5789 руб.
ВАРИАНТ   2
1. Получено на расчетный счет  от покупателя  160000 руб.

2. Совхозом предъявлена претензия к банку за ошибочное описание средств в сумме 450 000 руб. со счета аккредитивов.

3. Начислены страховые платежи по страхованию имущества основного производства в сумме 8900 руб. 

4. Удержано из зарплаты рабочих за товары в кредит34700  руб.

5. Акцептован счет ремонтно-технического предприятия за запасные части на 880руб. 

6. Внесено в кассу от родителей за содержание детей в детских учреждениях 654 руб.

7. Начислен налог на прибыль 82000 руб.

8. Перечислены страховые взносы в фонд обязательного медицинского страхования 16800руб.

9. Начислена выручка от Невьянского мясокомбината за продукцию  8300 руб.

10. Перечислена задолженность МП ”Нептун” за воду 340000 руб.

В А Р И А Н Т    3
1. Перечислено в срок органам социального страхования 69000 руб.

2. Удержаны по исполнительному листу алименты из зарплаты рабочего Киркорова Ф.Ф.  4200  руб.

3. На расчетный счет совхоза поступила выручка от покупателя  900000 руб.

4. Начислено страховое возмещение за погибшие основные средства 62000 руб.

5. Перечислены в бюджет налоги, удержанные из зарплаты рабочих по строительству 75609 руб.

6. Неизрасходованная сумма аванса 6000 руб. внесена Швецовой в кассу.

7. Начислен водный налог 1000 руб.

8. Произведён вычет  НДС по приобретённым материалам  20900 руб.

9. Перечислены платежи в фонд социального страхования  9069  руб.

10. Выплачена депонентская задолженность экскаваторщику  Соловьеву И.С.

В А Р И А Н Т   4
1. С валютного счета перечислено поставщику  21620  руб.

2. Начислены страховые платежи по страхованию имущества вспомогательного производства 13000 руб.

3. Внесено в кассу Меньщиковой в возмещение материального ущерба 7400  руб.

4. Поступил от лесхоза круглый лес в удовлетворение  претензий на сумму  1800000 руб.

5. Выдана ссуда молодой семье Серебровых 500000 руб.

6. Начислено от покупателя за проданную продукцию  1090000руб.

7. Начислен налог на имущество организаций 16980 руб.

8. Начислен НДС по проданной продукции  80000 руб.

9. Удержано с рабочей  Свинцовой  Т.И. за сервант, купленный в кредит 2500 руб.

10. Выплачено пособие Ситомновой М.А. на рождение ребенка 13000  руб.

В А Р И А Н Т    5
1. Начислено  страховое возмещение за погибшее имущество  135000 руб.

2. Удержан из зарплаты рабочих  НДФЛ  25600  руб.

3. Списывается по учетным ценам  недостача, произведенная по вине материально-ответственного лица 11300  руб.

4. Оприходованы минеральные удобрения, полученные от объединения ”Агропромхимии” 2145000 руб.

5. Внесено в кассу Прохоровым в погашение  ссуды на строительство садового домика 50000  руб.

6. Принят от ИП товар  для реализации на сумму 29600 руб.

7. Предоставлен заем ЧП ”Нина” на 2 месяца 50000 руб.

8. Принято наличными 20000 руб. от Леонтьева В.И. в счет вклада в уставный фонд ООО ”Валерий”.

9. Перечислен в срок НДС  160000 руб.

10. Начислена плата за коммунальные услуги с тепличницы  Азизовой А.Н.   4000 руб.

В А Р И А Н Т    6
1. Начислена по рыночным ценам выручка  от покупателя  за продукцию 845000  руб.

2. Списывается на материально-ответственное лицо разница между учетной и взыскиваемой суммой по недостающим товарно-материальным ценностям 15000 руб.

3. Перечислен с расчетного счета  в бюджет НДФЛ, удержанный  из зарплаты рабочих и служащих 70000руб.

4. Произведены начисления органам социального страхования на зарплату пекаря  100 руб.

5. Списана сумма материального ущерба с виновного лица из-за его неплатежеспособности 10000 руб.

6. На расчетный счет  поступило от дебитора 1200000 руб.

7. Удержаны со слесаря Н.  В. Рыбина профсоюзные  взносы 120   руб.

8. Депонирована зарплата шофера Бабкина О.Т.

9. Начислена квартплата  11000  руб.

10. Удержаны взносы в АСКО с Тюменевой С.И. 670  руб. 

Методические указания к выполнению практической работы № 19.

Тема: Оформление первичных документов ручным и автоматизированным способом в программе 1С: Бухгалтерия по расчетам с подотчетными лицами.
Цель: научиться заполнять авансовые отчеты

Оборудование: ПК, инструкционные карты.

Норма времени: 6 часов.
Исходные данные:

1. Руководитель выехал в командировку в г. Челябинск 05 числа, вернулся обратно  08 числа. Предоставлен счет-фактура за проживание в гостинице на 6200 рублей, в т.ч. НДС – 18%, проездные билеты в одну сторону 586 рублей; в обратную сторону 592 рубля; квитанция за переговоры на 80 рублей.  
2. Гл. бухгалтер Огудалова была в командировке в г. Москва на совещании. Выехала из дома 10 числа, прибыла в г. Москва 11 числа, выехала из г. Москва 15 числа, прибыла домой 17 числа.  Предоставлен счет-фактура за проживание в гостинице 14500 рублей, НДС – 18%.  Стоимость билетов: Екатеринбург – Москва 2900 рублей; Москва- Екатеринбург 3500 рублей. По кассовому и товарному чеку приобретены методические пособия по налогам на 1400 рублей. Квитанция за переговоры на 150 рублей.
3. Технолог Лопахин приобрел у ОАО «Цемзавод» цемент 3 т по цене 3200 за 1т,  запасные части на 800 рублей; инструменты на 8150 рублей.
4. Менеджер……. приобрела для семинара 10 числа через магазин по кассовому и товарному чеку:

- ручки 5*6=30 рублей;

- скотч 3*10=30 рублей;

-файлы 40*1=40 рублей;

-блокноты 5*50 руб.=250 рублей;

            - памятные значки 5* 60 руб. = 3000руб.
                                   Всего: 650 рублей.

…5.. …………приобрел в магазине 2 комбинезона по 1850 рублей. Предоставлен кассовый и товарный чеки от 04 числа.

6. Бухгалтер………. была в командировке в г. Пермь на совещании по налогообложению. Выехала 25 числа, вернулась обратно 28 числа. Жила в гостинице, стоимость проживания 4 900 рублей.  Проезд туда 1860 рублей и обратно 2100 рублей. Приобретены справочники по бухгалтерскому учету,  предоставлены чеки на сумму 800 рублей.

Требуется:

1. Заполнить авансовые отчеты

· Начислить в составе командировочных расходов суточные (не забыть про них!)

· Проживание

· Проезд

2. Напечатать 2 авансовых отчета

3. Посмотреть карточку счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами».

Методические указания к выполнению практической работы № 20,21.

Тема: Отражение на счетах  операций по учету расчетов с подотчетными лицами.
Цель: усвоить порядок составления авансовых отчётов и регистра по сч. 71.

Требуется: составить корреспонденцию счетов и  журнал-ордера № 7

Исходные данные:
Начальное сальдо на счете 71:
	1. 
	Костылева Т.М.
	354/Кт/

	2. 
	Кислицин В.П.
	20/Кт/

	3. 
	Цветкова О. А.
	151/Дт/

	4. 
	Беликов А. П.
	18/Дт/

	5. 
	Плюшкин В.И.
	35/Кт/


Составление авансового отчета № 1
Менеджер предприятия Семенов П.А. поехал в командировку в г. Пермь для заключения договора о реализации шлакоблоков. Выбыл из г. Екатеринбург 17 числа. Прибыл в г. Пермь 18 числа, выбыл из г. Перми 23 числа, прибыл в г. Екатеринбург 25 числа. Проезд  в одну сторону 2000 руб. Предъявлена квитанция и счет-фактура гостиницы на 7500 руб., а также счет за телефонные переговоры на 170 руб.
Авансовый отчет №2

Составлен бухгалтером Цветковой О.А. об оплате наличными услуг телефонной связи АО «Уралтелеком» на 3520 руб.
Авансовый отчет № 3

Составлен водителем Кислициным В. П. о расходе средств на бензин в сумме 12450 руб. 

Авансовый отчет № 4 

Составлен товароведом Костылевой Т. М. об оплате за товар СП «Парфюм» 3169 руб.
Авансовый отчет № 5 

Составлен продавцом Казарновской С.А. об уплате за проф. медосмотр 180 руб. 

Методические указания к выполнению практической работы № 22.

Тема: Оформление первичных документов по учету основных средств ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.
Методические указания к выполнению практической работы № 23,24.

Тема: Начисление амортизации основных средств различными способами.

Методические указания к выполнению практической работы № 25,26.

Тема: Отражение на счетах  операций по учету основных средств.
Метод: Опрос - телеграмма

Первое слово.
1. Способ проверки фактического наличия основных средств (3).

2. Фонд, создаваемый учредителями(7).

3. Документ, устанавливающий порядок ведения учёта основных средств (1).

4. Как изменяется стоимость основных средств в проводке Дт91 Кт 01? (1).

5. Какой учёт основных средств  ведётся в инвентарных карточках? (10).

6. Дебетуется или кредитуется счёт 60 при поступлении основных средств? (1).

7. Стоимость, по которой основные средства приходуются. (6).

8. Продажа основных средств (5).

9. Деление основных средств на группы (9).

10. Во время инвентаризации основных средств составляется …(3).
Второе слово.
1. Учёт в обобщённом денежном выражении (4).

2. Вновь принятому объекту основных средств присваивается…(3).

3. Какой документ приходит одновременно с транспортными средствами? (3).

4. Что необходимо знать при начислении амортизации? (1).

5. Что списывается одновременно с первоначальной стоимостью основных средств? (10).

6. Регистр аналитического учёта основных средств. (7).

7. Гибель основных средств несёт  фирме…  (1).

8. Вид износа основных средств, устаревших ещё до начала эксплуатации. (1).

9. Первоначальная стоимость за минусом амортизации - ? стоимость. (9).
Третье слово.
1. Общая сумма затрат на строительство объекта – это какая стоимость? (1).

2. Процесс переноса стоимости основных средств на продукцию. (3).

3. Начисляется линейным и нелинейным способами. (2).

4. Что увеличивает стоимость купленных основных средств? (2).

5. Кто имеет право второй  подписи финансовых документов? (1).

6. Документы, которые составляются в момент совершения операции. (5).

7. Процесс, после которого старые основные средства могут снова участвовать в производстве. (6).

8. Всеобщий эквивалент. (2).

Четвёртое  слово.
1. Как называются средства, к которым относятся здания, сооружения, станки? (2).

2. Ремонт основных средств, при котором меняют важные узлы и детали. (3).

3. Название первичных документов на оприходование и списание основных средств. (1).

4. Место хранения конструкций. (1).

5. Результат от ликвидации основных средств, когда расходов больше, чем доходов. (4).

6. Что определяется умножением количества на цену? (4).

Пятое слово.
1. Деньги – всеобщий ... (1).

2. Инвентарный номер присваивается каждому … основных средств. (5).

3. Переоценка основных средств в сторону увеличения. (3).

4. Популярный способ начисления амортизации (3).

5. Для проведения инвентаризации приказом создаётся …(2).

6. Разборка основных средств. (3).

7. Стоимость основных средств после переоценки. (10).

8. Ремонт, при котором меняют лишь некоторые части  машин. (3).

9. Что отражается бухгалтерской  проводкой Дт 08 Кт 60? (5).
Первое  слово. 1.Инвентаризация  2.Уставный   3.Положение   4.Уменьшается                                5.Аналитический  6.Кредитуется  7. Первоначальная  8. Реализация 9.Классификация  10. Опись.

Второе  слово. 1 Синтетический   2.Номер  3.Техпаспорт   4.Норму  5.Амортизация                  6. Карточка  7.Убыток   8.Моральный   9.Остаточная.

Третье  слово.  1.Первоначальная  2.Амортизация  3.Амортизация  4.Доставка  5.Главбух  6.Первичные  7.Ремонт  8.Деньги.

Четвёртое  слово. 1.Основные  2.Капитальный  3.Акт  4.Склад  5.Убыток  6.Стоимость.

Пятое  слово.  1.Эквивалент  2.Объекту  3.Дооценка  4.Линейный  5.Комиссия  6.Демонтаж  7.Восстановительная   8.Текущий   9.Поступление ОС.
Методические указания к выполнению практической работы № 27.

Тема: Оформление первичных документов по учету нематериальных активов ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.
Методические указания к выполнению практической работы № 28.

Тема: Начисление амортизации нематериальных активов различными способами.
Цель: усвоить порядок начисления и учёта амортизации НМА.
Метод: тестовый тренинг.
1. Как начисляется амортизация линейным способом по НМА?

             а) исходя из остаточной стоимости

            б) исходя из срока полезного использования и первоначальной стоимости

            в) 50% при поступлении и 50% при списании

2. В какой оценке отражают НМА в балансе?

            а) по первоначальной стоимости 

           б) по остаточной стоимости

           в) по восстановительной стоимости

3. Какими проводками отражают списание НМА?

           а) Дт 05 Кт 04, Дт 91 Кт 04

           б) Дт 91 Кт 04, Дт 99 Кт 04

           в) Дт 04 Кт 91

           г) Дт 05 Кт 04

4. Какими проводками отражают приобретение НМА у юридического лица?

           а) Дт 08 Кт 76, Дт 19 Кт 76

           б) Дт 04 Кт 08, Дт 04 Кт 19

           в) Дт 04 Кт 76

           г) Дт 04 Кт 60

5. Какой проводкой отражение начисление амортизации НМА?

          а) Дт 05 Кт 04

          б) Дт 04 Кт 05

          в) Дт 20 Кт 05

          г) Дт 05 Кт 20
6. Какими проводками отражают безвозмездное получение НМА?

         а) Дт 04 Кт 98

        б) Дт 08 Кт 98

        в) Дт 04 Кт 83 

7.  По какой стоимости учитывают НМА на счете 04?

        а) по первоначальной

        б) по остаточной

        в) по плановой

8. Деловая репутация фирмы – это:

       а) совокупность затрат, понесенных в связи с созданием организации

       б) разница между оценочной стоимостью организации и стоимостью чистых активов

        в) право на использование фирменного наименования юридического лица

9. По какой стоимости принимают на учет НМА, внесенные учредителями в счет вклада в уставный капитал?

          а) по согласованной

          б) по рыночной

          в) по остаточной

10. Что из перечисленного относится к НМА?

          а) торговые знаки

          б) ценные бумаги

          в) денежные купюры.

Методические указания к выполнению практической работы № 29.

Тема: Отражение на счетах  операций по учету нематериальных активов.
Цель: Усвоение порядка отражения на счетах бухгалтерского учета операций  по созданию, приобретению и выбытию НМА  и их амортизации.

Оборудование: Инструкционные карты
Литература: 1.Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет.- Ростов н/Д: «феникс»:2010, с.48.

Норма времени: 2часа

Отчетный материал: регистрационный журнал
 Исходные данные

ОАО «Янтарь» приобрело на аукционе обанкротившуюся фирму ЗАО «Кэт». Рыночная стоимость имущества «Кэт» составила 2 200 000 руб.

Упрощенный баланс ЗАО «Кэт» имеет следующий вид:

	   Актив
	Сумма(руб)
	   Пассив
	Сумма(руб)

	Основные средства
	1 100 000
	Уставный капитал
	1 300 000

	Производственные запасы 
	1 050 000
	Кредиторы
	900 000

	Расчетный счет
	  50 000
	
	

	Баланс
	2 200 000
	 Баланс
	2 200 000


ОАО «Янтарь» уплачено за фирму ЗАО «Кэт» 3 000 000руб. Для расчета ежемесячной амортизации первоначальной стоимости деловой репутации фирмы принят срок 20 лет (но не более срока деятельности организации).

	  №

п/п
	Содержание операции


	   Сумма

    Руб.
	Дебет
	Кредит

	    1
	Уплачено по договору за фирму
	 3 000 000
	
	

	    2
	Приняты на баланс организации с баланса ЗАО «Кэт»:

- основные средства

- производственные запасы

- денежные средства
	 1 100 000

 1 050 000

   50 000
	
	

	    3
	Приняты на баланс организации обязательства ЗАО « Кэт».
	    900 000
	
	

	    4
	Принята к учету в качестве нематериального актива деловая репутация
	?
	
	

	    5
	Отражена сумма ежемесячной амортизации первоначальной стоимости деловой репутации фирмы.
	?
	
	


Выводы:
Методические указания к выполнению практической работы № 30.

Тема:  Отражение на счетах  операций по учету долгосрочных инвестиций.
Цель: Усвоение порядка отражения на счетах поступления средств  в порядке долгосрочных инвестиций, выполняемых хозяйственным способом. Оборудование: Инструкционные карты

Литература: 1. Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет. –Ростов н/Д: «Феникс»:,2010, стр 9.
Норма времени: 2 часа
Отчетный материал: регистрационный журнал.

  Исходные данные:

В январе 2014г. ОАО «ПЗ-10» начало строительство хозяйственным способом здания офиса. Построенное здание введено в эксплуатацию в декабре 2015г., в этом же месяце поданы документы на государственную регистрацию. Амортизацию на здание начали начислять с января 2016г. линейным способом. Налоговый период по НДС в ОАО «ПЗ-10» равен кварталу.

     Расходы на строительство составило 11 500 000руб., из них затраты в 1 квартале 2014г. Составили:

1. Приобретены материалы у поставщика за плату – 300 000 руб. НДС – 54 000 руб.

2. Оплачен счет поставщика -?

3. Зачтен из бюджета НДС по приобретенным материалам - ?

4. Отпущены материалы на строительство здания офиса – 300 000 руб.

5. Начислена заработная плата рабочим строительного участка – 400 000 руб.

6. Начислены страховые взносы во внебюджетные на фонд  оплаты   труда - ?

7. Начислена амортизация на оборудование, используемое на строительстве – 2500руб.

8. Услуги автотранспортной организации «Мул» - 9000руб. НДС - ?

9. Зачтен из бюджета НДС по оказанным услугам - ?

10. Списаны услуги вспомогательного цеха – 15 000руб.

11.  Перечислено транспортной организации «Мул» - ?

12.  Начислен НДС на строительные работы, выполненные в 1 квартале - ?

13.  Перечислен НДС в бюджет, начисленный на строительные работы в 1 квартале - ?

14.  Возмещен из бюджета НДС, начисленный по строительным работам в 1 квартале - ?

15.  Декабрь 2015г. Строительные работы завершены.

Построенный объект введен в эксплуатацию и принят к учету в состав основных средств по первоначальной стоимости (сумму определить) - ?

Срок полезного использования установлен 40 лет. 

Методические указания к выполнению практической работы № 31.

Тема:  Отражение на счетах  операций по учету финансовых вложений и ценных бумаг.
Цель: Усвоение порядка отражения на счетах операций по учету движения средств на валютном счете

Оборудование: Инструкционные карты
Литература: 1.Богаенко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет.- Ростов н/Д: «феникс»:2010, стр 147

Норма времени: 2часа

Отчетный материал: регистрационный журнал
 Исходные данные

Остаток по счету 52 «Валютные счета» на 01.02.200_г. 30 000 долларов США, или 951 000руб.

  Курс доллара на 01.02.200_г.31.70руб.

  Курс доллара на 01.03.200_г.31.00руб

	№

п/п
	   Содержание операции
	         Сумма
	Дебет
	Кредит

	
	
	  Валюта

(доллары     США)
	   Руб.
	
	

	1
	                 2
	      3
	    4
	   5
	    6

	1
	Поступила выручка 05.02.200_г.от реализации продукции иностранному партнеру
	   6000
	
	
	

	2
	Направлена часть валютной выручки для продажи на ММВБ (курс ЦБ РФ 31.70руб)
	    3000
	
	
	

	3
	Поступили документы, подтверждающие продажу валюты на бирже (курс 31.80 руб. за 1 доллар)
	   3000
	
	
	

	4
	Зачислены средства на расчетный счет от продажи валют
	
	
	
	

	5
	Списывается курсовая разница
	
	
	
	

	6
	Поступили в кассу 17.02.200_г.с валютного счета доллары США
	     100
	
	
	

	7
	Перечислены 18.02.200_г. Иностранному поставщику за поставку материалов доллара США
	 3000
	
	
	

	8
	Поступил аванс 19.02.20__г. от иностранного заказчика
	  2500
	
	
	

	9
	Оплачены 20.02.20__г. Приобретенные  нематериальные активы
	   500
	
	
	

	10
	Куплена 21.02.20__г. Иностранная валюта на валютной бирже по курсу 31.90руб.

-перечислена сумма рублевого эквивалента на покупку валюты

-отражается сумма приобретенной валюты
	  1000
	
	
	

	11
	Оплачены услуги банка по покупке валюты
	
	  1000
	
	

	12
	Отражается курсовая разница по переоценке средств на валютном счете по состоянию на 01.03.20__г.
	
	
	
	


Методические указания к выполнению практической работы № 32.

Тема: Оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов ручным и автоматизированным способом в программе  1С: Бухгалтерия.
Цель: Усвоение порядка оформления первичными документами поступления материалов на склад и отпуска их со склада.
Литература: 1. Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет. –Ростов н/Д: «Феникс»:,2010, стр 54.
Норма времени: 2часа
Отчетный материал: заполненные первичные документы.

  Исходные данные

1. От ОАО «Металлург» согласно счету № 127 на склад поступили         материалы:   Швеллер № 10 (номенклатурный номер 101006, цена 1529,5руб.), 40 т;

  чугун ЛК – 15 (номенклатурный номер 101107, цена 1985руб.) 54 т;

сталь круглая 80мм (номенклатурный номер 101102, цена 2830руб.) 37т.

2.По железнодорожной накладной № 42314 от ОАО «Краситель» поступила олифа (номенклатурный номер 101005 по цене 52руб. за  1кг.). Вес по накладной – 3150 кг. Счет поставщика не получен.
3. Заготовительному цеху №1 на изготовление деталей станка Т-102 (заказ 204006) установлен лимит по стали тонколистовой 2мм (номенклатурный номер 101004. Цена 2900руб.), в количестве 24,5 т.

Складом было отпущено:

02.03.200_г. – 5т: 07.03.200_г. – 4,5 т: 10.03.200_г. – 8т: 12.03.200_г. – 2,5т: 15.03ю200_г. – 4т.

 На склад 20.03.200_г.возвращено 3т.

Материалы со склада отпустил Агаев П.С получил Наумов А.Н.
4. На ремонт здания офиса было затребовано и отпущено: олифы (номенклатурный номер 105005. Цена 52руб.) – 18.7 кг: белил (номенклатурный номер 105001, цена 75руб.0 – 24.3 кг: краски зеленой (номенклатурный номер 105002, цена 70руб.) – 8,5 кг.

Материал отпустил Таран В.А получил Малик Г.С

Методические указания к выполнению практической работы № 33.

Тема:   Отражение на счетах  операций по учету материально-производственных запасов.
Метод оценки ПЗ и расчёта их фактической себестоимости.

ПЗ отражается в балансе по фактической себестоимости, которая складывается из цены приобретения + % за кредит, предоставляется поставщиком, наценки или надбавки, комиссионные расходы, стоимость услуг товарных бирж, таможенные пошлины.

Страхование грузов и транспортных средств не является обязательным, оплата идёт за счёт собственных средств.

Д.б. выбрана учётная политика на списочные М.ресурсов на производство; разрешение производства одним из следующих методов оценки запасов:

1) по средней себестоимости

2) по себестоимости первых по времени закупок (ФИФО)

3) по себестоимости последних по времени закупок (ЛИФО)

4) по себестоимости будущих закупок (НИФО) 

1. ФИФО «первая партия на приход – первая в расход», т.е. использование запасов идёт в той же последовательности, что и поступление.

Следствия: оценка запасов в балансе – по себестоимости последних закупок, а в себестоимости реализованной продукции учитывается по ценам более ранних закупок, себестоимость законным путём снижается. Это выгодно тем, кто опасается быть банкротом, а также тем, кто льготируется. по налогу на Р.

2. ЛИФО – «последняя партия на приход – первая в расход»

Этот метод позволяет сгладить влияние инфляции. C 1 января 2009 не применяется.

Следствия:

 1) В балансе оценка запасов производства по себестоимости ранних закупок.

 2) В себестоимость   реализованной продукции они войдут по ценам поздних закупок, т.е. себестоимость (затраты) законно возрастёт, прибыль уменьшится.

Условие:

	Операции
	Кол-во
	Цена за ед.
	Сумма

	Остаток на начало отчётного периода

Поступило за отчётный период

                 5

                 10

                 25

                             Итого поступило:
	10

13

24

17

54
	10

20

15

30
	100

130

650

	Отпущено в производство

Остаток на конец отчётного периода
	35

29
	-

-
	?

?


Задача бухгалтера  - рассчитать стоимостную оценку материалов, списанных на производство, т.е. себестоимость и оценить остаток на конец отчётного периода. Применить разные методы оценки МПЗ.
Методические указания к выполнению практической работы № 34.

Тема:  Расчет и списание транспортно-заготовительных расходов
Цель: усвоить порядок расчета распределения суммы транспортно – заготовительных расходов на израсходованные материалы и определения фактической себестоимости израсходованных материалов. 
Оборудование: Инструкционные карты

Литература: 1. Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет. –Ростов н/Д: «Феникс»:,2010, стр 262.
Норма времени: 2часа
Отчетный материал: регистрационный журнал с расчётом тзр.
Исходные данные.

По состоянию на 1 апреля фактическая себестоимость материалов составляет 143 940 руб. в т.ч. транспортно - заготовительные  расходы – 15 590 руб.

 Текущий учет материалов на предприятии ведут по покупным ценам.

	 №

п/п
	                      Содержание операции
	    Сумма

       Руб.
	Дебет


	Кредит

	  1
	Счет-фактура № 840 ОАО «Дон»

Акцептован счет поставщика за материалы:

- покупная стоимость

- железнодорожный тариф

- НДС на материалы и перевозки

Итого по счету
	131 700

25 400

?

?
	
	

	   2
	Счет транспортной организации

Акцептован счет транспортной организации за перевозку материалов со станции железной дороги на склад НДС
	1500

?
	
	

	   3
	Авансовый расчет

Согласно авансовому отчету экспедитора уплачены различные расходы, связанные с приобретением материалов
	1800
	
	

	  4
	Ведомость распределения  заработной платы

Начислена заработная плата грузчикам за разгрузку материалов.

Начислены страховые взносы с заработной платой грузчиков
	900

?
	
	

	   5
	Лимитно – заработные карты, требования

Списываются израсходованные материалы по учетным (покупным) ценам:

- на изготовление продукции

- на текущий ремонт оборудования

- на исправление брака

- на общехозяйственные нужды
	54 500

7800

1120

6510
	
	

	  6
	Справка бухгалтерии

Определить и списать после распределения  транспортно-заготовительные расходы:

- на изготовление продукции

- на текущий ремонт оборудования

- на исправление брака

- на общехозяйственные нужды
	?

?

?

?
	
	


Методические указания к выполнению практической работы № 35.

Тема: Составление калькуляции на продукцию и услуги.
Цель: усвоить порядок расчёта себестоимости произведённой продукции
Требуется: определить стоимость 1 торта «Птичье молоко» при следующих условиях:

	Наименование продуктов
	Единица измерения
	Кол-во по норме раскладки
	Учётная цена
	Рыночная цена (+25%)
	Стоимость по рыночным ценам


Тесто
Маргарин                                    кг             15,0              120,0

Сахар                                           кг             18,0              28,60

Какао                                           кг              3,6               180,0   

Яйцо                                            шт             300               2,80

Сода                                             кг               0,6              14,0                          

Уксус 9%                                     кг               0,3              15,0

Мука                                            кг               20,0            18,50                              

Сметана                                       кг               7,0              115,0                      

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

              ИТОГО:                          Х                 Х                Х                    Х

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Начинка

молоко                                        л                  30-0              28,60

манная крупа                             кг                  6,0               14,80

масло                                          кг                 25,0              143,0

сахар                                           кг                 18,0              28,60

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

             ИТОГО:                         Х                   Х                  Х                   Х

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Глазурь

Сметана                                      кг                   7,0               115,0

Сахар                                          кг                   18,0             28,60

Масло                                         кг                    5                 143,0 

Какао                                          кг                    7,0              180,0

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

             ИТОГО:

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

             ВСЕГО:

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                          

Стоимость 1ед. продукции

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Методические указания к выполнению практической работы № 36.

Тема: Оформление аналитических регистров по учету и распределению производственных затрат.
Цель:  Усвоение порядка учета производственных затрат и распределения управленческих расходов.
Оборудование:  Инструкционные карты, сборник задач Богаченко В.М., Донченко Н.Б. Практикум по бухгалтерскому учету. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2004, стр. 229 – 2234.    
Литература: 1. Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2005, стр. 500 – 503.    
                2.План счетов бухгалтерского  учета финансово-хозяйственной  деятельности   организаций (утв.   приказом Минфина РФ от 31.10.2000г. № 94н). Екатеринбург:, 2000.

Норма времени: 60 мин

Отчетный материал: регистрационный журнал, ведомость распределения стоимости услуг, ведомость распределения накладных расходов.
Порядок работы:


Открыть  Богаченко В.М., Донченко Н.Б. Практикум по бухгалтерскому учету. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2004, стр. 229 – 2234.    


Задание 1:

 1.В журнале регистрации хозяйственных операций, составить корреспонденцию счетов по приведенным операциям 1-6 на стр. 230. 

2. Определить себестоимость 1 кВт/ч.

 3.Определить стоимость услуг, оказанных электроцехом потребителям электроэнергии  на основании отчета о выработке и расходе электроэнергии  на стр. 230- 231. Работу оформить в таблице:

  Таблица

	№ п/п
	Потребители
	
кВт/ч
	Сумма, руб.
	Корреспонденция счетов

	
	
	
	
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	


 Задание 2
1.На основании данных для выполнения задачи №3 на стр. 232-233 определить сумму затрат по котельному цеху и автотранспортному цеху.

2. Определить себестоимость 1м горячей воды и 1 т/км перевозки.

3. На основании отчета цехов об оказанных услугах на стр. 232-233 составить ведомость распределения стоимости услуг котельного и автотранспортного цехов потребителям (стр. 234).

4. Составить бухгалтерские проводки.

Рубежный контроль:

1.Дать понятие  вспомогательных производств.

2.Как распределяются затраты вспомогательных производств между потребителями?

3.Какими первичными документами оформляют выпуск продукции, выполненные работы  и услуги?

4.В каком журнале-ордере ведут синтетический учет вспомогательных производств?

5.Как организуется аналитический учет вспомогательных производств?

Задание 3
Приказом по учетной политике ОАО «Орион» на текущей год предусмотрено ведение счета 26 «Общехозяйственные расходы». Базой распределения общехозяйственных расходов служит объем реализованной продукции (работ, услуг).

    За май общехозяйственные расходы составили:

1. Начислена амортизация по основным средствам – 15 245 руб.

2. Отпущены материалы на ремонт складских помещений – 130 826 руб.

3. Начислена амортизация по нематериальным активам – 1250 руб.

4. Начислена заработная плата персоналу – 125 000 руб.

5. Начислены взносы во внебюджетные фонды (по установленным тарифам) в оплате труда - ?

6. Израсходовано подотчетными лицами на:

 - командировки – 15 940 руб.

 - хозяйственные нужды – 4500 руб.

7. Израсходовано на аудиторские и консультационные услуги – 23 900 руб.

8. Оказаны услуги транспортным цехом – 9890 руб.

Итого общехозяйственные расходы за май - ?

Распределение общехозяйственных расходов между видами реализованной продукции (работ, услуг) выполнить в таблице следующей формы:

	№

п/п
	   Объекты распределения 
	Реализовано за             май
	Сумма отнесенных общехозяйственных расходов

	1
	Готовая продукция
	185 600
	              ?

	2
	Услуги основной деятельности
	94 370
	              ?

	3
	Услуги вспомогательных производств 
	75 840
	             ?

	Итого
	?
	              ?


Методические указания к выполнению практической работы № 37.

Тема:  Отражение на счетах  операций по учету затрат.
Цель:  Усвоение порядка учета затрат, в т.ч.  потерь от брака и простоев

Оборудование:  Инструкционные карты, сборник задач Богаченко В.М., Донченко Н.Б. Практикум по бухгалтерскому учету. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2004, стр. 235 – 237.    .

Литература: 1. Богаченко В.М., Кирилова Н.А. Бухгалтерский учет. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2005, стр. 515 – 519.    
                  2. Новый   план   счетов   бухгалтерского  учета финансово - хозяйственной  деятельности   организаций (утв.   приказом Минфина РФ от 31.10.2000г. № 94н). Екатеринбург:, 2000.

Норма времени: 60 мин

Отчетный материал: регистрационный журнал

Порядок работы:

Задание 1:

1.Подготовить журнал регистрации хозяйственных операций, составить корреспонденцию счетов по приведенным операциям Богаченко В.М., Донченко Н.Б. Практикум по бухгалтерскому учету. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2004, стр. 234 – 235.    
2. Рассчитать сумму потерь от простоев.

 Задание 2:

1.Подготовить журнал регистрации хозяйственных операций, составить корреспонденцию счетов по приведенным операциям Богаченко В.М., Донченко Н.Б. Практикум по бухгалтерскому учету. – Ростов н/Д: «Феникс»:,2004, стр. 236 – 237.    
2. Определить и списать потери от брака.

Рубежный контроль:

1. Какая продукция считается браком?

2. Дать понятие внешнего, внутреннего  брака.

3. Дать характеристику счету 28 «Брак в производстве».

4. Как определяется себестоимость внутреннего исправимого брака?

5. Как оценивают внешний брак?

6. Каким документом оформляется неисправимый брак?

7. Что относят к внешним простоям?

8. На каком счете учитываются простои по внешним причинам?

9. На каком счете учитываются простои по внутренним причинам?

10. При обнаружении окончательного брака в цехе основного производства составляют бухгалтерскую запись:

А) д-т 20 к-т 21

Б) д-т 10 к-т 28

В) д-т 28 к-т 20

Г) д-т 20 к-т 28

11. На сумму предъявленных претензий поставщику некачественных материалов составляют бухгалтерскую запись:

А) д-т 76 к-т 28

Б) д-т 28 к-т 76

В) д-т 51 к-т 28

Г) д-т 51 к-т 76

12. В каком журнале – ордере ведется синтетический учет  по счету 28?

Методические указания к выполнению практической работы № 38.

Тема: Отражение на счетах  операций по учету готовой продукции и ее реализации.
Цель работы: знать перечень коммерческих расходов, уметь отражать их в учёте, научиться определять структуру затрат.
	№
	Статьи затрат
	Сумма,

Руб.
	Бухгалтерская проводка
	Удельный вес,%

	1.
	Заработная плата
	38567
	
	

	2.
	Страховые взносы 30%
	?
	
	

	3.
	Абонентское обслуживание 
	288
	
	

	4.
	Автоуслуги 
	6480
	
	

	5.
	Информационные и консультационные услуги 
	1627
	
	

	6.
	Арендная плата 
	2546
	
	

	7.
	Амортизация оборудования
	2682
	
	

	8.
	Оплата услуг  медицинской комиссии за медосмотр
	1026
	
	

	9.
	Расходы будущих периодов 
	1743
	
	

	10.
	Лизинговые платежи 
	8631
	
	

	11.
	Тара и упаковка
	3060
	
	

	12.
	Услуги связи 
	5404
	
	

	13.
	Реклама 
	5187
	
	

	14.
	Моющие средства 
	631
	
	

	15.
	Транспортные расходы 
	989
	
	

	16.
	Ремонтные работы
	1014
	
	

	17.
	Командировочные расходы
	13456
	
	

	18.
	Прочие затраты 
	18365
	
	

	19.
	Услуги охранного агентства
	1960
	
	

	20.
	Транспортный налог
	325
	
	

	
	 Итого:
	
	
	


Выводы:
Методические указания к выполнению практической работы № 39.

Тема: Отражение на счетах  операций по реализации работ и услуг.

Цель: усвоение порядка составления бухгалтерских проводок по реализации продукции, товаров, работ и услуг.
Оборудование: Инструкционные карты
Литература: Бухгалтерский учет: учеб. пособие / Богаченко В. М., Кирилова Н.А., Ростов н/Д: «Феникс» 2010 год стр.288-290
Норма времени: 6 часов

                                          Задача 

1. Составить бухгалтерские проводки по поступлению и продаже товаров.

2. Выполнить расчет суммы торговой наценки на оприходованные товары и сформировать продажную цену поступившего товара.

3. Выполнить расчет суммы торговой наценки, относящейся на реализованные товары и приходящейся на остаток товаров на конец отчетного периода.

4. Определить финансовый результат продажи.

                                       Исходные данные
Магазин розничной торговли ведет учет товаров по продажным (розничным) ценам. 

На 1 марта остатки на счетах составили:

- на счете 41 «Товары» - 755 610 руб.в том числе:

   а) в торговом зале – 610 000 руб.

   б) на складе – 145 610 руб.

- на счете 42 «Торговая наценка» (кредит) – 69 260 руб.

Магазином установлена торговая наценка 25%

Хозяйственные операции

	№

п/п 
	Содержание операции
	Сумма,

руб.
	Дт
	Кт

	1
	Перечислено поставщикам  за товары
	944 000
	
	

	2
	Поступили товары на склад от поставщиков и принят на учет розничной цене:

- покупная цена

- НДС 18%

Формирование продажной цены поступившего товара:

- сумма торговой наценки

- сумма НДС

- продажная стоимость товара
	800 000

?

?

?

?
	
	

	3
	Начислена торговая наценка на оприходованный товар 
	?
	
	

	4
	Отпущен товар в торговый зал по продажной цене
	926 280
	
	

	5
	Реализован товар, выручка поступила в кассу
	1 250 000
	
	

	6
	Списывается проданный товар
	1 250 000
	
	

	7
	Сторно реализованной торговой наценки
	?
	
	

	8
	Начислен НДС на реализованный товар
	?
	
	

	9
	Списываются расходы на продажу
	35 000
	
	

	10
	Списывается финансовый результат продажи
	?
	
	


Расчет торговой наценки выполнить в таблице следующей формы:

	№

п/п 
	Содержание 

операции
	Счет 41 «Товары»
	Итого по 

Сч. 41
	Счет 42 «Торговая наценка»

	
	
	На складе (сч. 41/1)
	В торг.зале 

(сч. 41/2)
	
	

	   1
	             2
	       3
	        4
	     5
	       6

	1
	Сальдо на начало месяца
	
	
	
	

	2
	Поступило на склад
	?

?
	?
	?

?
	?

?

	3


	Итого
	
	
	
	

	4
	Отпущено в торговый зал
	?
	?
	
	

	5
	Реализовано
	
	?
	?
	?

	6
	Сальдо на конец месяца
	?
	?
	?
	?


